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AVISO DE DISPENSA
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
RECURSOS HUMANOS
Manifestagao do Interesse da Administragdo para a Contratagdo Direta art. 75, § 3° da lei
federal n° 14.133/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 720260011
DISPENSA N°: 7/2026-0011

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Tenente Ananias/RN, por meio da SECRETARIA M. DE
ADMINISTRACAO, realizara Dispensa de Licitagéo, com critério de julgamento MENOR PRECO POR
ITEM na hipoétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa paraa CONTRATACAO
DE SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO EM ASSESSORIA E CONSULTORIA NA
AREA DE RECURSSOS HUMANOS, COMPREENDENDO A EXECUCAO,
ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DAS ROTINAS DE DEPARTAMENTO DE
PESSOAL, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.1 A contratagdo sera em item unico, conforme tabela constante abaixo.
1.1.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor
enviar proposta para todos os itens que o compdem.
1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

Especificagbes e quantidades:

Item | Qtde | Unid | Descrigao

01 11 Més | Contratacio de servico técnico especializado em assessoria e consultoria na
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area de Recursos Humanos, compreendendo a execugado, orientagdo e
acompanhamento das rotinas de Departamento de Pessoal, incluindo
elaboracdo e processamento da folha de pagamento, envio e
acompanhamento das obrigagdes acessorias, tais como eSocial, RAIS, DIRF,
SIAI-DP, bem como demais procedimentos correlatos a gestdo de pessoal no
ambito da Administragdo Publica. Inclui-se, ainda, o acompanhamento de
processos administrativos e a formalizagdo, controle e gestdo de
parcelamentos junto a Receita Federal do Brasil.

1.3 O atendimento sera realizado de maneira presencial e/ou remota, conforme necessidade e
viabilidade técnica.

1.4 As atividades desenvolvidas deverdo atender as normas vigentes da legislagdo trabalhista,
previdenciaria e fiscal.

1.5 O prestador deverd cumprir os prazos estabelecidos para a entrega das obrigacdes
acessorias ¢ demais servicos contratados.

1.6 O suporte técnico devera ser disponibilizado dentro de um prazo maximo de resposta
previamente acordado com a Secretaria.

2 PARTICIPACAO NA DISPENSA POR VALOR.

2.1. Recebido o processo administrativo com estimativa de pregos pela secretaria solicitante o
processo sera publicado no Site Oficial do Municipio, pelo periodo de 03 dias uteis,
conforme Lei 14.133/21, Decreto Municipal n° 129/2023 e Lei Municipal n°94/2005.

2.2. O Presente aviso de dispensa estara aberto para recebimento de propostas e eventuais
documentos de habilitagao de 25/02/2026 até as 16:00 horas do dia 27/02/2026.

2.3. Durante o periodo de publicidade acima os fornecedores interessados poderdo ofertar suas
propostas, devendo encaminhd-las no endereco eletronico pmtacpl65@gmail.com .

2.4. O fornecedor interessado, apos a divulgacao do aviso de contratacao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio eletronico, a proposta com a descri¢cao do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, € o preco, at¢ a data e o horario estabelecidos para
encerramento da publicidade.

2.5. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

2.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacao dos servigos;

2.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
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proponente o compromisso de executar os servi¢os nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

2.8. Uma vez enviada a proposta no e-mail, os fornecedores NAO poderio retird-la, apenas
substitui-la por outra de menor valor, desde que dentro do prazo limite estabelecido;

2.9. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

2.10. A proposta deverd ser apresentada devidamente assinada pelo responsavel legal da
empresa ou por pessoa com poderes para tanto. Em caso de procurador devera apresentar
instrumento lhe outorgando poderes.

3 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
3.1. Encerrado o periodo de recebimentos de propostas, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade

do preco em relacao ao estipulado para a contratagao.

3.2. Estando o preco compativel, serdo analisados os documentos de habilitagao;

3.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

3.3.1. Contiver vicios insanaveis;

3.3.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
3.3.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacgao;

3.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

3.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.4. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou
menor lance que:

3.4.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

3.4.2. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo departamento
de compras, desde que nao haja majoracao do valor.

3.4.2.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;
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3.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

3.6. Se a proposta do vencedor for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

3.7. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao.

4 HABILITACAO

4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e¢ devera ser
encaminhada concomitantemente com a proposta de precos no endereco eletronico:
pmtacpl6S@gmail.com .

4.2. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagdo Direta.

4.2.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou

entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitagao.

4.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor serd habilitado.

5 CONTRATACAO

5.1. Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente

5.2. O prazo de vigéncia da contratagcdo serd de 11 (onze) meses, prorrogavel nos termos da
Lei 14.133.

5.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

5.6. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.7. Nao haverd exigéncias da garantia da contratacdo dos Art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21.

6. SANCOES

6.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

6.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
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6.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

6.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

6.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

6.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado; 6.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

6.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

6.1.10. Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

6.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

6.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos

subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou

contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,

pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a

8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

6.2. Na aplicacao das sang¢oes serdao considerados:

6.2.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

6.2.2. as peculiaridades do caso concreto;

6.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

6.2.5. a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

6.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.4. A aplicacao das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
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6.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

6.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se
o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

7. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA
7.1. O servico devera ser prestado de forma continua, conforme demanda da Secretaria
Municipal de Administragao.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias da emissao da nota fiscal, apos ateste do
setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2. A inadimpléncia da Contratada com relacdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e
comerciais ou indenizacdes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu

pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121, paragrafo
unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

9.1.1. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.1.2. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de

habilitagdo, conforme o caso.

9.2. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo

prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo

agente competente da Administragcdo na respectiva notificagao.

9.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a fluidez
continua do periodo de recebimento das propostas, a continuidade do prazo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, nos mesmos horarios
anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunica¢do em contrario.

9.4. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o periodo de
recebimento das propostas observardo o horario de Brasilia-DF.

9.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragao podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado.
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9.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

9.7. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.9. Ao final do periodo de recebimento das propostas lavrar-se-a ata indicando todas as
propostas recebidas e a declaragdao do vencedor.

9.10. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.10.1. ANEXO I — Documentacao exigida para Habilitagdo.

Tenente Ananias/RN, 25 de fevereiro de 2026

DAYANE DA SILVA BATISTA
Prefeita Municipal de Tenente Ananias
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ANEXO 1
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacdo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda(CNPJ/MF);
b) Certidao conjunta pertinente aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as
contribui¢des sociais/previdenciarias, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

c) Certidao pertinente aos Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

d) Certiddes pertinentes aos Tributos Municipais, expedidas pela Fazenda Municipal da localidade
ou sede da licitante, na forma da lei;

e) Certificado de Regularidade de Situacao (CRS) perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
—FGTS, na forma da Lei n. 8.036/90;

f) Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII — A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n. 5452 de 1° de maio de 1943.
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