PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS
CNPJ N° 08.357.667/0001 - 58

TERMO DE REFERENCIA

LOCAGAO DE SOFTWARE DE SISTEMA DE GESTAO PESSOAL E
FOLHA DE PAGAMENTO COM HOSPEDAGEM EM DATACENTER

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 720260016
CONTRATAGCAO DIRETA: DISPENSA N° 7/2026-0016

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para prestagcao de servigcos de locagao,
implantacao, suporte técnico e manutengao de software de sistema de gestao de
pessoal e folha de pagamento, com hospedagem em datacenter, destinado ao
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Tenente Ananias/RN.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

A contratacéo justifica-se pela necessidade da Administragdo Municipal de dispor de sistema
informatizado eficiente para gerenciamento das rotinas de recursos humanos e
processamento da folha de pagamento dos servidores municipais.

A utilizag&o de sistema informatizado possibilita maior controle administrativo, seguranca das
informagdes, confiabilidade dos dados, transparéncia na gestao publica e cumprimento das
exigéncias legais dos 6rgaos de controle, especialmente no que se refere as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais.

A solugédo baseada em locagado de software com hospedagem em datacenter, aliada aos
servigos de implantagdo, manutencao e suporte técnico, garante atualizagdes constantes do
sistema conforme alteragbes na legislacdo vigente, maior disponibilidade da aplicagao,
seguranga no armazenamento de dados e continuidade dos servigos administrativos.
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3. FUNDAMENTAGCAO LEGAL

A presente contratacao sera realizada por Dispensa de Licitagao, com fundamento no art.
75, inciso ll, da Lei n°® 14.133/2021, que permite a contratacéo direta em razédo do valor.

4. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS
A contratagdo compreende os seguintes servigos:

o Locacéao de software de sistema de gestdo de pessoal e folha de pagamento;
e Implantagao do sistema;

o Configuragao e parametrizagédo do sistema;

o Migracdo de dados existentes, quando necessario;

e Hospedagem do sistema em datacenter;

« Manutencédo preventiva, corretiva e evolutiva;

o Atualizagdes do sistema conforme alteragdes legais;

e Suporte técnico aos usuarios;

e Treinamento inicial dos usuarios.

O sistema devera atender as funcionalidades descritas neste Termo de Referéncia,
especialmente no que se refere ao processamento da folha de pagamento, gestdo cadastral
dos servidores e geracgao de relatorios legais e gerenciais.

5. INFRAESTRUTURA DE HOSPEDAGEM (DATACENTER)

A solucdo devera ser hospedada em Datacenter localizado em territério nacional,
garantindo infraestrutura adequada de:

seguranca fisica e logica;
redundancia de energia;
climatizacao;

prevencao e combate a incéndios;
controle de acesso;

monitoramento 24x7;

conectividade de alta disponibilidade.

O ambiente devera possuir SLA minimo de disponibilidade de 99,7%, garantindo
continuidade do acesso ao sistema.

Também deverao ser disponibilizados servigos de:

Rua Maria Arlinda, 39 — Centro CNPJ: 08.357.667/0001-58
CEP: 59.955-000— Tenente Ananias/RN



PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS
CNPJ N° 08.357.667/0001 - 58

firewall;

protecao contra intrusao (IPS);

backup diario dos dados;

monitoramento continuo da infraestrutura.

6. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

O sistema devera contemplar, no minimo, as seguintes funcionalidades:

O sistema devera operar em plataforma web, permitindo acesso via internet de forma

Cadastro completo de servidores;

Controle de cargos, fungdes e lotagdes;
Processamento de folha de pagamento;
Calculo automatico de encargos trabalhistas e previdenciarios;
Controle de férias, afastamentos e licencgas;
Emissao de contracheques;

Geragao de arquivos para orgaos de controle;
Integragao com sistemas de controle externo;
Geragao de relatorios gerenciais;

Emissao de informe de rendimentos;

Controle de consignagoes;

Integragcado com sistemas de ponto eletrénico;
Atendimento as exigéncias do eSocial.

segura.

7. LOCAL DE ENTREGA / EXECUCAO

O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato.

A implantacao do sistema devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da

assinatura do contrato.

O contrato podera ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que

demonstrada a vantajosidade para a Administragao.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para execucéo do objeto, a empresa contratada devera:

Possuir experiéncia comprovada na prestacao de servigos de sistemas de gestéo

publica ou folha de pagamento;
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Disponibilizar sistema em plataforma web;

Garantir a segurancga e confidencialidade das informacoes;

Realizar backups peridédicos dos dados;

Disponibilizar suporte técnico em lingua portuguesa;

Garantir atualizagbes do sistema sempre que houver alteragdes na legislagao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo foi realizada com base em pesquisa direta com
fornecedores, conforme previsto no art. 23, §1°, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

O valor global estimado da contratacao é de R$ 26.799,96 (vinte e seis mil, setecentos
e noventa e nove reais e noventa e seis centavos).

11. CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

O critério de selecao do fornecedor serd o menor preg¢o por item, desde que atendidas
todas as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

12. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

O objeto da contratagao sera considerado aceito apds a verificagédo, pela Administragéo, do
cumprimento das especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A aceitagdo ocorrera da seguinte forma:

| — Aceitagao provisoéria: ocorrera apos a implantagao do sistema e disponibilizagdo para
uso pela Administragdo, mediante verificacdo preliminar de funcionamento e acesso as
funcionalidades basicas do sistema;

Il — Aceitagao definitiva: ocorrera apdés a verificagdo completa do funcionamento do
sistema, incluindo suas funcionalidades, estabilidade, disponibilidade e atendimento as
especificacoes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

Durante a fase de verificagdo, caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou
inadequagdes no sistema ou nos servigos prestados, a contratada devera promover as
corregdes necessarias no prazo estabelecido pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional.

O aceite definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pela garantia da
qualidade dos servigos prestados durante toda a vigéncia contratual.
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A execugao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragcao, que atestara a conformidade do objeto para fins de pagamento.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:

04.122.0003.2004.0000 MANUTENGAO DAS ACOES DA SECRETARIA M. DE
ADMINISTRACAO

14. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagao da nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente, conforme disposicoes da Lei n°® 14.133/2021.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

Executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia;
Implantar o sistema no prazo estabelecido;

Garantir a disponibilidade do sistema durante toda a vigéncia contratual;
Disponibilizar suporte técnico aos usuarios;

Manter atualizagdes do sistema conforme alteragdes legais;

Realizar backup periddico das informacoes;

Manter sigilo sobre os dados armazenados no sistema;

Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execugao dos servigos.

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A contratante devera:

Disponibilizar informagdes necessarias a implantagcado do sistema;

Designar servidor responsavel pela fiscalizagado do contrato;

Efetuar o pagamento nas condi¢des estabelecidas;

Comunicar a contratada eventuais falhas ou irregularidades verificadas na execugao
dos servigos.
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17. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administracio, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes podera ensejar a aplicagao das sangdes previstas nos
arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo:

Adverténcia;

Multa;

Impedimento de licitar e contratar;
Declaracao de inidoneidade.

19. VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragdo e mantidas as
condigdes inicialmente pactuadas.

20. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

O processo sera publicado no Site Oficial do Municipio, pelo periodo de 03 dias uteis,
conforme Lei 14.133/21, IN n°® 014/2023-GS e Lei Municipal n°94/2005.

O julgamento das propostas sera realizado observando adequagdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a contratacao previsto no Art. 33
da Lei 14.133.

Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Os documentos a serem exigidos a fim de habilitagado estdo presentes no Anexo I.

21. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TR
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Declaro estar ciente de todas as implicagdes pelas informacdes prestadas no presente
Termo de Referéncia e em relagéo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Tenente Ananias/RN, 11 de margo de 2026

JOSE VERISSIMO DE OLIVEIRA QUEIROZ
Agente de Contratagao

Rua Maria Arlinda, 39 — Centro CNPJ: 08.357.667/0001-58
CEP: 59.955-000— Tenente Ananias/RN



PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE ANANIAS
CNPJ N° 08.357.667/0001 - 58

ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera apresentar a seguinte documentagao:

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio eletrénico do Portal do Empreendedor;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

) Certidao de Regularidade junto a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

) Certidao de Regularidade junto a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;

) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econémica Federal;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia ou recuperagéo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da contratagdo, mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5. DECLARACOES

A empresa devera apresentar ainda:

a) Declaragéo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢cao de aprendiz, a partir de 14
anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl da Constituicao Federal;

b) Declaragéo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragcao
Publica.

b
c
d
e
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